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PEMERINTAH KABUPATEN SLEMAN

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH
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Jalan Parasamya, Beran, Tridadi, Sleman, Yogyakarta, 55511
Telepon (0274) 868800 Faksimile (0274)) 868800
Laman:; bappeda.slemankab.go.id, Surel: bappeda@slemankab.go.id

STANDAR PELAYANAN INFORMASI PUBLIK

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH KABUPATEN SLEMAN

2.

Nomor : 063/056

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 Tentang Standar

Layanan Informasi Publik

Peraturan Bupati Sleman Nomor 9 Tahun 2017 Tentang Pedoman

Pengelolaan informasi Publik

Keputusan Kepala Dinas Komunikasi Dan Informatika Kabupaten

Sleman Selaku Pejabat Pengelola Informasi Dan Dokumentasi
Pemerintah Kabupaten Sleman Nomor 46/Kep.Kominfo/2017
Tentang Daftar Informasi Publik Pemerintah Kabupaten Sleman

Keputusan Kepala Dinas Komunikasi Dan Informatika Kabupaten

Sleman Selaku Pejabat Pengelola Informasi Dan Dokumentasi
Pemerintah Kabupaten Sleman Nomor 47/Kep.Ka.Din/2017
Tentang Daftar Informasi Yang Dikecualikan

No

Komponen

Uraian

Persyaratan
pelayanan

a. Bagi pemohon perorangan:

- Foto copy kartu tanda penduduk

b. Bagi pemohon instansi pemerintah:

- Surat keterangan dari instansi pemerintah

c. Bagi pemohon organisasi non pemerintah:

1) Foto copy akta pendirian badan hukum; dan
2) Surat keterangan dari organisasi non pemerintah.

Prosedur /
mekanisme

a. Pemohon mengambil formulir permohonan informasi publik

pada PPID pembantu badan perencanaan pembangunan
daerah atau dapat mengakses laman bappeda.slemankab.go.id
(pada menu informasi publik) atau kip.slemankab.go.id

b. Pemohon mengisi formulir permohonan informasi publik secara

lengkap dan benar serta menandatangani formulir.

c. Pemohon menyampaikan formulir permohonan informasi publik

yang telah diisi secara lengkap dan benar beserta persyaratan
administrasi kepada PPID pembantu atau pejabat pengelola
informasi dan pengaduan masyarakat.

d. Pemohon menunggu proses pelayanan informasi publik,

meliputi:
1) Formulir permohonan dan persyaratan administrasi diteliti
petugas PPID pembantu sebagai berikut :
a) Pemohon diberikan bukti penerimaan berkas,
apabila berkas lengkap dan benar; atau
b) Pemohon diminta melengkapi berkas, apabila
berkas tidak lengkap dan atau tidak benar.




2) Informasi yang diminta pemohon diteliti petugas PPID
pembantu mengenai informasi yang dikuasai perangkat
daerah dan informasi yang dikecualikan.

e. Pemohon menerima pemberitahuan PPID pembantu, sebagai
berikut:

1) Permohonan diterima dan diberikan informasi yang
dimohon sesuai cara yang dipilih, terhadap informasi yang
dikuasai dan informasi yang tidak dikuasai dan informasi
yang tidak dikecualikan; atau

2) Permohonan ditolak dan tidak diberikan informasi yang
dimohon, terhadap informasi yang dikecualikan.

Waktu Paling lama 10 (sepuluh) hari kerja setelah permohonan dicatat
pelayanan dalam buku register permohonan informasi publik.
Biaya/tarif a. Gratis (tidak dibebani biaya), apabila:
1) Informasi yang diperoleh dengan cara melihat, membaca,
mendengarkan, mencatat, dan atau wawancara; dan
2) Salinan informasi berupa soft copy yang diambil langsung
atau dikirim melalui faksimili/email.
b. Dibebani biaya foto copy, apabila salinan informasi berupa hard
copy diambil langsung
c. Dibebani biaya foto copy dan biaya kurir/pos, apabila salinan
informasi berupa hard copy yang dikirim melalui kurir/pos.
Produk a. Informasi yang diperoleh dengan cara melihat, membaca,
pelayanan mendengarkan, mencatat dan atau wawancara.
b. Informasi berupa berupa salinan informasi (hard copy / soft
copy)
Pengelolaan Apresie_lsi atau pengaduan pelayanan informasi dapaf disampaikan
Pengaduan melalui -

a. Kotak saran/ pengaduan
b. Telepon (0274) 86880, 868405 pesawat 1171
c. Laman : www.bappeda.slemankab.go.id
d. Surel :bappeda@slemankab.go.id
e. Aplikasi website dan android “lapor sleman”
f. Petugas penerima pengaduan :
1) Nama : Sunarto, jabatan : staf subbagian umum dan
kepegawaian
2) Nama : Devi Shyviana Arry Yanti, jabatan : staf subbagian
umum dan kepegawaian

|

Sleman, 2 Januari 2023




